أعزائي أعضاء هيئة/ .................................
أتقدم إليكم بهذه التوصية بناءًا على رغبة/ ................................... بسبب حماسه للانضمام إلى فريق العمل لديكم في مؤسسة/ ................................، أوصي به باعتباري .......................................... ، فأنا أعتقد أنه سيكون نموذج مثالي للموظف النشيط؛ فأنا أرى أنه يمتلك إيجابيات عديدة أود مشاركتها معكم وهي: ......................................................................................
ذلك علاوةً على أخلاقه الحسنة، وحسن تصرفه وسرعة بديهته التي وجدتها منه خلال فترة معرفتي به.
إن كان هناك أي تساؤل عن مستواه في/ .............................. يمكن التواصل معي عبر البريد الإلكتروني: .........................................
وشكرًا
تحريراً في يوم .............. الموافق ....../......./.........
                                                                      التوقيع
                                                           ............................
