خطاب توصية
السادة أعضاء لجنة القبول في منظمة/ .........................
تحية طيبة، وبعد..
لقد كان من دواعي سروري أن أتعرف على الطالبة المتفوقة/ ................................ أثناء تدريسها مادة/ .......................، أظهرت الطالبة سرعة بديهة وقدرة على التحليل والاستنباط من خلال نقدها إلى أجزاء من المادة العلمية، علاوةً على بحثها الدائم عن مزيد من المعلومات حول الأجزاء المشروحة؛ مما جعلها في مقدمة صفوف الطلاب النابغين.
كما أفيدكم بأن من أفضل المميزات التي تتحلى بها هي ....................................، فإن رأيتم أن هذه المزايا علاوةً على خصالها الأخلاقية الحميدة مفيدة ستكون/ ............ جزء نشط وفعال من فريقكم، وآمل أن تسعدون بها كما سعدنا نحن بالتدريس لها.
إن كان هناك أي استفسار آخر لا تتردد في الاتصال على رقم: .............................
وتفضلوا بقبول وافر الاحترام
تحريراً في يوم .............. الموافق ....../......./.........
اسم المعلم: ...............................................
محل العمل: ..............................................
                                                                             التوقيع
                                                                   ............................
