شعار الشركة
إلى منظمة: ...............................
إلى من يعنيه الأمر
بلغني أن السيد/ ...................................... يود الالتحاق بفريقكم/ ........................... وأزكيه لهذه الوظيفة وفقًا لرؤيتي الذاتية ومتابعتي لجهوده، فالسيد ……………………………………… كان تحت نظري لمدة ................... يعمل فيها كـ ..............................، وقد أبدى اهتمامًا بـ .............. ونبوغًا في ..........................................
وهو ما يجعلني أعتقد أنه سيكون صيد ثمين لشركتكم، وإضافة تبعث على الحبور.
قدمته بصفتي/ ...................................................
تحريرًا في تاريخ: ....../...../........
            التوقيع                                                                       الختم
..................................

