طلب استقالة
السيد الفاضل/ مدير مؤسسة ............................. المحترم
تحية طيبة، أما بعد...
الرجاء من سيادتكم التكرم بالموافقة على طلب استقالتي هذا من العمل في المؤسسة بمنصب .............. اعتبارًا من يوم ....................... الموافق ....../....../......هـ الموافق ...../....../......م.
أوضح لكم أنني قد اضطررت لهذا الطلب أسفًا بسبب ظروف خاصة وعاجلة قد استجدت وتتطلب مني التفرغ، داعيًا المولى –عز وجل- أن أكون قد وفقت في فترة عملي معكم.
ولكم وافر الاحترام وكل التقدير
تحريرًا في تاريخ: ......./....../.......
                                                                                           التوقيع
                                                                               .................................
