بسم الله الرحمن الرحيم
إلى السيد المسؤول مدير مصلحة/ ..............................
تحية طيبة، أما بعد..
أتقدم إليك بخطابي هذا لإلغاء بلاغ هروب العامل/ ................................................ رقم إقامة/ .................. ورقم جواز السفر/ ................. علمًا بأنه كان يزاول مهنة سائق خاص مسجل في منشأة رقم/ ......................، وذلك بسبب عودة العامل على رأس عمله بدءًا من تاريخ: ....../....../........، وقد كان تغيبه بسبب ................................................
أرسل إليكم بصفتي/ ...................... علمًا بأنني أتعهد بعدم إصدار أي تأشيرات خروج نهائي للعامل خلال فترة مفادها ............... شهور، ولا أي تأشيرات خروج وعودة خلال مدة مفادها .............، مع تحملنا لكافة الالتزامات الحقوقية، والتزامنا بالمسؤولية القانونية حول صحة المعلومات المقدمة.
والله ولي التوفيق
مرسل إليكم من: ..........................................
تحريرًا في تاريخ: ......./......../.........
         التوقيع                                                                        الختم
...........................
