خطاب شكر وتقدير
بسم الله الرحمن الرحيم
إلى السيد/ .......................................................
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
تتقدم إليكم إدارة شركتنا بالشكر على .........................، فتميزكم المشهود خير قدوة لكل موظف، ممتنين لعملكم الدؤوب وتفوقكم الباهر، ونتمنى لكم المزيد من النجاحات المستقبلية.
تحريرًا في يوم ............... الموافق ....../....../.........
                                                                                                           إمضاء
                                                                                       ..........................................
