خطاب شكر
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
الأستاذ الفاضل/  ................................................................
تحية طيبة وبعد ...
تتقدم إليكم ....................................... بخالص الشكر وأرقى عبارات التقدير نظير تعاونكم الملموس في ........................................ والذي ترك أثرًا طيبًا في نفوسنا جميعًا.
لا تكفيكم عبارات الشكر، ولا نجد ما يوفيكم حقكم الذي تستحقونه، فلولا تعاونكم لما وصلنا إلى ما نحن عليه الآن؛ لذلك وجدنا أنه إحقاقًا للحق وأقل تقدير أن نبعث لكم بهذه الرسالة التي تعبر عن أسمى أمانينا بأن يديم الله عليكم عزه وفضله، وأن تستمر روح التعاون بيننا بإذن الله، لكم منا أطيب التحيات.
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